湖北交投中海大厦办公点员工工作餐外包及服务项目
询价文件

申请人：（单位名称）（盖章） 

二〇二〇年     月
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一、报价函

致采购人：

1、            （报价单位全称）授权        （全权代表姓名）

          （职务）为全权代表，参加贵方组织的               （项目名称）询价的有关活动。我方按询价文件要求提供工作餐外包及服务的投标报价为            元（小写），               元（大写）。

2.我方同意在本项目询价文件中规定的开标时间起   天内（投标有效期）遵守本询价文件中的承诺且在此期限满之前均具有约束力。

3.我方已详细审查全部询价文件，包括修改文件（如有的话）以及全部参考资料和有关附件。我方成洛接受询价文件中的全部条款且无任何异议。

4我方保证在中选后，忠实地执行双方所签订的经济合同，并承担合同规定的责任和义务。

5.如果在规定开标时间和日期后，我方在投标有效期内撤回投标，投标保证金可被贵方没收。

6.我方完全理解贵方不一定接受收到的任何投标。

7.我方愿意向贵方提供任何与本项目投标有关的数据、情况和技术资料。若贵方需要，我方愿意提供我方做出的一切承诺的证明材料。

8.保证遵守询价文件中的有关规定和收费标准。

9.在合同协议书正式签署生效之前，本报价函连同你方的中选通知书将构成双方之间共同遵守的文件，对双方具有约束力。

10.我方理解，你方不一定接受最低标价的报价或你方接到的其他任何报价。同时也理解，你方不负担我方的任何报价费用。

如果入选，我方将如期前来签订并履行合同。

　　　　　　　　　　　　　申请人：（单位全称并盖章）

                              法定代表人或委托代理人：（签字）

　　　      电     话：

　　　　   详细地址：

　　　　　　　  年     月    日

二、报价清单
                           报价清单表                   单位：元
	序号
	项目名称
	单价
	小计
	备注

	一
	员工工资及福利
	
	
	

	二
	加工费
	
	
	

	三
	管理费
	
	
	

	四
	其他费用
	
	
	

	五
	税金
	
	
	

	合计：
	


注：本表只列出支出预测大项，各小项请根据实际情况填写。

　　　　  申请人（全称并盖单位章）：
申请人法定代表人或委托代理人（签字）：   

　　　　  

          报价日期：   年   月   日     

三、服务方案、服务承诺书

工作餐服务方案

工作餐服务方案须包括但不限于以下内容：

1、服务水平的整体设想、服务方案；

2、申请人拟采取的管理方式；

3、管理人员及员工的配备计划；

4、食材加工工艺及管理方案；

5、管理规章制度（包括：公众制度、单位内部岗位责任制度、运作制度和管理人员考核等内容）

6、其他内容：卫生保洁方案、质量和安全保障等
                申请人（单位全称并加盖公章)：


                   法定代表人或委托代理人签字：



                   年 　月  　日      

服务承诺书
申请人的服务承诺须包括以下内容：

1、针对本项目所制定的服务方案承诺；

2、管理应急预案等
　　　　

  申请人（单位全称并加盖公章)：        

法定代表人或委托代理人签字：    

年    月    日    
四、法定代表人身份证明及授权委托书

4-1 法定代表人身份证明

申请人名称：                  　　　　　　　　　  

单位性质：                    　　　　　　　　　  
地址：                     　　　　　　　　　     
成立时间：      年  月  日

经营期限：                   

姓名：               性别：    年龄：     职务：     

系                     （申请人名称）的法定代表人。

特此证明。

	法定代表人身份证复印件




申请人（全称并盖单位章）：
　　　　　　　　　　 年     月     日         

4-2 授权委托书

本人     （姓名）系    　　　　　　　　　　　　　　　　    （申请人名称）的法定代表人，现委托    　    （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、递交、撤回、修改湖北交投中海大厦办公员工工作餐外包及服务项目的询价文件，其法律后果由我方承担。
委托期限：　　　　　　　　　　　　　　　　。
代理人无转委托权。
　　
申请人（全称并盖单位章）：

法定代表人（签字）：

身份证号码：
委托代理人（签字）：

身份证号码：
年　　月　　日

注：
1.授权书仅授权一名委托代理人；
2.另提供申请人的法定代表人、授权委托人身份证复印件。
3.如果由申请人的法定代表人本人办理所有询价事宜，则可以免交此授权书，但应在报价文件中保留此空白页。 

五、申请人一般情况表

	申请人单位登记信息

	单位名称
	

	详细住所
	

	法定代表人
	

	统一社会信用代码
	

	联系方式（电话）
	

	单位类型
	

	邮政编码
	

	营业期限
	

	申请人组织机构框图及单位简介
	另附附件介绍　


申请人（全称并盖单位章）：
　 申请人法定代表人或委托代理人（签字）：    

注：

1.本表后附企业法人营业执照、单位简介；

上述所附资料均应采用清晰复印件并加盖公章。

六、申请人类似项目业绩

（2017年 1月 1日至今）

	已承担的类似项目

	合同执行

起止时间
	类似项目名称及内容
	建设单位名称
	建设单位联系方式、联系人及电话
	合同价

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 　　　　　申请人全称并盖单位章）：
申请人法定代表人或委托代理人（签字）： 

注：

1.本表后附：合同协议书或证明材料或成果文件等。业绩时间认定以合同协议书或证明材料或成果文件载明时间为准。

2.合同协议书中的单位名称与申请人单位名称必须一致（发生合法变更或重组或法人名称变更时，应提供相关部门的合法批件或其他相关证明材料来证明其所附业绩的继承性），否则业绩不予认可。
所附资料均应采用清晰复印件。
七、其他材料
有必要说明的其它内容。
